Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 6538-2,019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 628-
2,019 correspondiente al mes de diciembre del presente ano, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura electronica Serie 92117C1D numero 375641 1177,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se dio seguimiento al cronograma de trabajo hecho por la Seccion de Inventarios
relacionado con la toma fisica del inventario de la Direccion General del Deporte y

la Recreacion, ya que dicho cronograma finaliza en el mes de diciembre 2019.

2. Asesoré y preparé una presentacion para uso del Director Administrativo

Financiero, relacionada con informacion de la Direccion a su cargo.

3. Se dio seguimiento a la ultima solicitud de informacién relacionada con la
Transicion de Gobierno 2029-2020, hecha por la Delegacion de Planificacion y

Modernizacion de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se logré dar seguimiento oportuno a las actividades descritas en el cronograma de
actividades de la Seccién de Inventarios relacionado con la toma fisica del

inventario de bienes de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.



2. Se logré finalizar la presentacion requerida por el Director Administrativo
Financiero, relacionada con informacion de la Direccion a su cargo.

3. Se logré realizar la entrega de la informacion requerida por la Delegacion de
Planificacién y Modernizacion de la Direccién General del Deporte y la Recreacion,
relacionada con la Transicién de Gobierno 2019-2020.
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Guatemala 30 de-diciembre del 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y-la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios
Profesionales Nimero 6538-2,019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 628-2,019,
Correspondiente al periodo del 15 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

JULIO

° Asesoré sobre dos casos relacionados con viaticos y bitdcoras de combustibles.

° Sostuve reuniones de trabajo con las Unidades de Tesoreria, Contabilidad, Compras,
Jefatura Administrativa.

° Efectué visita y sostuve reunién de trabajo con funcionarios de la Direccién de Areas
Sustantivas.

° Sostuve reunidn de trabajo con el Jefe de la Delegacion de Planificacidn y Modernizacién.

° Asesoré en la revision del borrador de la nueva versién del Manual de Normas vy
Procedimientos de adquisicién y manejo de cupones canjeables por combustible y/o
lubricantes.

o Asesoré en la elaboracién de un reporte relacionado con los expedientes que se
encontraban en distintos tramites en la Unidad de Compras.

AGOSTO

° Asesoré en la revisién del borrador de la nueva version del Manual de Normas y
Procedimientos de la Seccién de Almacén.

° Asesoré en la revision del borrador de la nueva versién del Manual de Normas vy
Procedimientos de la Seccién de Inventarios.

° Asesoré en la elaboracién de una presentacion para la Direccién de Administracién y
Finanzas, relacionada con la informacion relevante para la transicién de Gobierno.

e Asesoré en la elaboracién de oficios, revisién y seguimiento a expedientes que fueron
enviados por la Direccién de Administracién y Finanzas a otras dependencias y que se
encuentran en diversos procesos.



SEPTIEMBRE

Asisti a reunién convocada por la Delegacién de Planificacién y Modernizacién, en relacidn
al documento emitido por Segeplan denominado Nota Conceptual, proceso de Transicidn
de Gobierno 2019-2020.

Asisti a reunién convocada por la Direccién de Planificacién y Modernizacidn, relacionada
con la revision a la tltima versién del Manual de Normas y Procedimientos de adquisicién
y manejo de cupones canjeables por combustible y/o lubricantes.

Asisti a reunién convocada por la Delegacién de Planificacién y Modernizacién, en la cual
se obtuvieron los lineamientos e instrucciones para el llenado de varios formatos
establecidos por la Direccién de Planificacién y Modernizacién, relacionados con la
transicion de Gobierno.

Asisti a reunién convocada por la Delegacién de Planificacién y Modernizacién, en relacion
al procedimiento que se realiza para el tramite de la forma DAS utilizada por la Direccién
de Areas Sustantivés, para luego realizar las mejoras correspondientes.

OCTUBRE

Efectué visita a las oficinas administrativas de los campos del Roosevelt y Barrondo,
juntamente con personal de la Jefatura Financiera, para la realizacién de arqueos de caja
chica.

Asisti a reunidn convocada por la Direccién de Planificacién Y Modernizacidn Institucional,
en relacién a la actualizacién del Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de
Inventarios del Ministerio de Cultura y Deportes.

Asesoré a la Seccién de inventarios en temas relacionados con la planificacién del
inventario fisico para el presente afio y en los reportes para la transicién de Gobierno.
Asesoré en el seguimiento y elaboracién de los reportes e informes relacionados con la
informacién complementaria para el “Informe de Transicién Gubernamental 2019-2020",
la cual fue solicitada por Segeplan.

Asesoré en el seguimiento y elaboracién de los reportes e informes relacionados con la
actualizacién de la informacién para la transicién de Gobierno, la cual fue requerida por la
Delegacion de Planificacién y Modernizacién.

NOVIEMBRE

Realicé |a revision final del proyecto del Manual de Normas y Procedimientos de Registroy
Control de Inventarios Institucional del Ministerio de Cultura y Deportes.

Di seguimiento a reportes e informes relacionados con la Transicién de Gobierno.

Se dio seguimiento al cronograma de trabajo hecho por la Seccién de Inventarios
relacionado con la toma fisica del inventario de la Direccién General del Deporte y la
Recreacidn.

Se brindé asesoria y apoyo en la redaccién del borrador de respuesta a un posible hallazgo
hecho por Contraloria General de Cuentas.



DICIEMBRE

° Se dio seguimiento al cronograma de trabajo hecho por la Seccién de Inventarios
relacionado con la toma fisica del inventario de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion, ya que dicho cronograma finaliza en el mes de diciembre 2019.

° Asesoré y preparé una presentacién para uso del Director Administrativo Financiero,
relacionada con informacién de la Direccidn a su cargo.

° Se dio seguimiento a la Ultima solicitud de informacién relacionada con la Transicién de
Gobierno 2029-2020, hecha por la Delegacién de Planificacion y Modernizacién de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.
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Guatemala, 30 de diciembre del 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi Informe

Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios
Profesionales Nimero 6538-2,019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 628-2,019,
Correspondiente al periodo del 15 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se brindé asesoria para establecer y presentar a la Direccién de Planificacion y
Modernizacion del Ministerio de Culturay Deportes, las observaciones correspondientes a
los borradores de los Manuales de:
o Normas y Procedimientos de adquisicién y manejo de cupones canjeables por
combustible y/o lubricantes;
o Normas y Procedimientos de la Seccién de Almacén Y;
o Normasy Procedimientos de la Seccién de Inventarios Institucional del Ministerio
de Cultura y Deportes.

Se logr6 dar repuesta efectiva a dos requerimientos de informacién hechos por la
Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia, relacionada con la Transicién
de Gobierno 2019-2020, dando asesoria y seguimiento a la informacién que correspondia
entregar a la Direccién de Administracién y Finanzas, dando cumplimiento a los
requerimientos en mencion.

Se brindd asesoria para la preparacién de la informacién de tres requerimientos de
informacién hechos a la Direccién de Administracidn y Finanzas, por la Direccién de
Planificacién y Modernizacién del Ministerio de Cultura y Deportes, relacionados con la
Transicion de Gobierno 2019-2020, habiendo cumplido con la entrega de la misma de
acuerdo a los lineamientos recibidos.

Se brindé asesoria y seguimiento semanal a la planificacion hecha por la Seccién de
Inventarios, relacionada con la toma fisica del inventario de bienes de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién, dando cumplimiento a las fechas establecidas en la
planificacién.



° Se brindd asesoria en la preparacién del documento de respuesta al posible hallazgo
hecho por Contraloria General de Cuentas a la Jefatura Financiera, por auditoria realizada
en el afio 2017 el que fue debidamente documentado, con lo cual se cumplié con el plazo
otorgado por Contraloria General de Cuentas.

o Asesoré y elaboré dos presentaciones en archivo digital en los meses de julio y diciembre
2019, con la informacién mas importante de la Direccién de Administracién y Finanzas de
la Direccién General del Deporte, para uso del Director Administrativo Financiero.
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